Mẫu số 1. Biên bản Hội đồng kỹ thuật chuyên ngành
	CỤC ...
HỘI ĐỒNG
KỸ THUẬT CHUYÊN NGÀNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	 
	Hà Nội, ngày   tháng    năm 20… …


 
BIÊN BẢN HỘI ĐỒNG KỸ THUẬT CHUYÊN NGÀNH
1. Quyết định thành lập Hội đồng:
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

2. Địa điểm và thời gian họp
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

3. Thành phần dự họp
Tổng số thành viên: … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

Số thành viên vắng mặt: … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … . .

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

Khách mời:

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

4. Thông tin về TCVN/QCVN
a) Tên TCVN/QCVN: … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

b) Tổ chức chủ trì soạn thảo TCVN/QCVN
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

c) Hình thức xây dựng:
	+ Xây dựng mới
	□
	+ Sửa đổi, bổ sung
	□


5. Nội dung đánh giá
5.1 Về thành phần hồ sơ và mức độ hoàn thiện (đánh giá tính đầy đủ và mức độ hoàn thiện của từng loại tài liệu trong hồ sơ xây dựng TCVN/QCVN)
	TT
	Thành phần hồ sơ
	Có
	Không

	1
	Quyết định phê duyệt kế hoạch hằng năm xây dựng TCVN/QCVN
	□
	□

	2
	Đề cương và dự toán dự án xây dựng TCVN/QCVN
	□
	□

	3
	Báo cáo quá trình xây dựng dự thảo tiêu chuẩn của Tổ chức chủ trì soạn thảo
	□
	□

	4
	Dự thảo TCVN/QCVN
	□
	□

	5
	Thuyết minh dự thảo TCVN/QCVN
	□
	□

	6
	Bản sao tài liệu gốc được sử dụng làm căn cứ để xây dựng dự thảo TCVN/QCVN
	□
	□

	7
	Danh sách cơ quan, tổ chức, cá nhân lấy ý kiến
	□
	□

	8
	Các văn bản góp ý của tổ chức, cá nhân được gửi dự thảo để lấy ý kiến
	□
	□

	9
	Bản tổng hợp và tiếp thu ý kiến góp ý của tổ chức, cá nhân
	□
	□


Liệt kê các tài liệu cần bổ sung; mức độ hoàn thiện của từng loại tài liệu:

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

5.2 Về bố cục, trình bày (đối với TCVN, căn cứ TCVN 1-2:2025; đối với QCVN, căn cứ Chương IV Thông tư số 15/2026/TT-BKHCN)
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

5.3 Nội dung dự thảo TCVN/QCVN
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

6. Kết luận của Hội đồng
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …

Biên bản họp Hội đồng được thông qua theo quy định tại Mục 3 Phụ lục 2 Quy chế này vào ........ ngày ..... tháng ..... năm....

 
	Thư ký Hội đồng
(ký, ghi rõ họ tên)
	Chủ tịch Hội đồng
(ký, ghi rõ họ tên)


